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	OPERATION « JE CONNAIS MON MAIRE »
Guide pratique à l’usage des présidents d’Apel
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Annexe 1 – Les points clés


Opération « Je connais mon maire »

OBJECTIFS

1. Créer une relation de confiance durable avec le maire
2. Installer l’Apel comme interlocuteur légitime
3. Préparer les futurs sujets sensibles sans tension

POSTURE STRATÉGIQUE

· Relation avant revendication
· Clarté, concision, crédibilité
· Parler au nom des parents (pas de l’établissement)
· Ne jamais être sur la défensive

À RETENIR

· Ne pas se laisser enfermer dans un débat idéologique
· Toujours revenir au concret : familles, enfants, territoire
· Installer une relation dans la durée



Annexe 2 - De la prise de contact au suivi (check-list complète)

Avant le rendez-vous
· Envoyer le courrier officiel au maire (modèle disponible)
· Après 15 jours sans réponse : appeler le secrétariat du maire
· Renvoyer le courrier par mail si nécessaire, avec coordonnées complètes
· Noter le nom de l'interlocuteur et ses coordonnées directes
· Confirmer le rendez-vous par mail (noms des participants, 2-3 personnes)
· S'assurer que les accompagnants sont habitants de la commune si possible
· Demander si l'adjoint à l'éducation peut être présent
· Préparer les supports : magazine Apel, plaquette école ou plaquette institutionnelle
· Relire la grille d'accompagnement
· Se répartir les prises de parole entre participants

Pendant le rendez-vous
· Demander d'emblée la durée prévue de l'entretien
· Remercier le maire et le féliciter pour son élection
· Présenter les membres de la délégation
· Situer l'Apel dans l'éducation nationale, l'enseignement catholique, la commune
· Indiquer le nombre de familles représentées
· Présenter 1 ou 2 actions concrètes de l'Apel
· Écouter les idées du maire pour l'éducation
· Inviter le maire à un prochain événement Apel
· Demander comment collaborer à l'avenir et identifier l'interlocuteur régulier
· Proposer un abonnement à Famille & éducation – le magazine de l’Apel

Après le rendez-vous
· Envoyer la lettre de remerciement (voir Annexe 5) dans les 48h
· Transmettre un bref compte-rendu au président départemental






Annexe 3 – Modèle courrier président départemental (président d’Apel d’établissement)

Objet : Opération « Je connais mon maire » – Passez à l’action

Date, lieu

Cher président,
Les élections municipales viennent d’avoir lieu. C’est un moment clé pour créer ou renforcer un lien direct avec votre maire.
Dans un contexte où l’Enseignement catholique est régulièrement questionné, il est essentiel que les élus locaux connaissent concrètement la réalité de nos établissements et des familles que nous représentons. C’est pourquoi nous lançons avec vous l’opération « Je connais mon maire ».
Objectif : que chaque Apel d’établissement prenne contact avec le maire de sa commune dans les prochains jours.
Pourquoi c’est important :
· L’école est un acteur majeur de la vie locale,
· La mairie est un partenaire incontournable (financement, climat local, image),
· La relation personnelle fait toute la différence en cas de difficulté ou de débat.
Concrètement, ce que nous vous demandons :
· Solliciter un rendez-vous avec votre maire (30 minutes suffisent),
· Vous présenter comme représentant des parents,
· Valoriser votre établissement et son rôle dans la commune,
· Installer un lien de confiance durable.
Pas besoin d’être expert : votre engagement de parent suffit.
Pour vous aider :
1. Un courrier-type de demande de rendez-vous,
2. Un mémo simple avec les points clés à aborder.
Points essentiels :
· Informez votre chef d’établissement de votre démarche,
· Faites-nous un retour après votre rencontre (même bref).
Cette démarche est simple. Mais elle est stratégique.
Ne pas être identifié aujourd’hui, c’est laisser d’autres parler à votre place demain.
Nous comptons sur votre engagement.

Prénom, Nom
Président départemental


Annexe 4 - Modèle courrier du président d’Apel d’établissement

Lettre de demande de rendez-vous au maire


Objet : demande de rendez-vous

Madame le Maire, / Monsieur le Maire,
Au nom de l’Apel de l’établissement [nom de l’établissement], je tiens à vous adresser mes félicitations pour votre élection.
Présente au sein de l’établissement [nom], notre Apel est l’association des parents d’élèves d’un établissement d’enseignement catholique sous contrat avec l’État, pleinement associé au service public d’éducation. Elle rassemble des parents engagés au service de toutes les familles, en lien avec l’ensemble de la communauté éducative.
Parce que l’école est un acteur essentiel de la vie locale et que la municipalité en est un partenaire majeur, il nous paraît important de pouvoir établir avec vous un dialogue direct, fondé sur une connaissance réciproque et un esprit de coopération.
Je souhaiterais ainsi pouvoir vous rencontrer prochainement afin de vous présenter notre association, partager avec vous la réalité des familles que nous représentons et échanger sur les enjeux éducatifs de notre commune.
Je me tiens à votre disposition pour convenir d’un rendez-vous selon vos disponibilités.
Je vous prie de croire, Madame le Maire / Monsieur le Maire, à l’assurance de ma considération distinguée.

Prénom Nom
Président / Présidente de l’Apel de [établissement]
Coordonnées : [adresse] – [téléphone] – [email]


Annexe 5 - Outils pour prendre et préparer le rendez-vous

Pense-bête prise de rendez-vous téléphonique
À avoir sous les yeux lors de l’appel au secrétariat.

	Qui suis-je
	· Président(e) de l’Apel de [nom de l’établissement]
· Nous représentons [X] familles dans la commune

	Pourquoi ?
	· Présenter l’association et ses actions
· Faire connaissance avec le maire et connaître ses idées pour l’éducation
· Il ne s’agit pas de venir avec des revendications

	A noter impérativement
	Nom de votre interlocuteur : ____________________________________
Son téléphone direct : __________________________________________
Courriel : ______________________________________________________



Modèle mail de confirmation de rendez-vous

Objet : Confirmation de rendez-vous — Apel de [nom établissement]
Bonjour [Prénom Nom],
Suite à notre entretien téléphonique de ce jour, je vous confirme ma demande de rendez-vous avec Monsieur/Madame le Maire.
Je serai accompagné(e) de [Prénom Nom] et [Prénom Nom], membres de notre conseil d’administration.
Je reste à votre disposition pour tout renseignement complémentaire.
Tél : [numéro] ; Courriel : [adresse]
Dans l’attente de votre réponse, très cordialement,
[Prénom Nom], Président(e) de l’Apel de [nom établissement]





Lettre ou mail de remerciements
à envoyer dans les 48h suivant le rendez-vous.

[Ville], le [date] [mois] 2026
Madame / Monsieur le Maire,
Nous tenons à vous remercier chaleureusement de nous avoir reçus le [date]. Nous avons été très heureux de faire votre connaissance et d’évoquer ensemble les collaborations possibles au service des familles et de l’éducation dans notre commune.
Nous avons été très sensibles à la qualité de votre écoute et à votre intérêt pour l’enseignement catholique. Comme convenu, nous vous ferons parvenir [document ou information mentionné(e) lors de l’entretien].
Nous ne manquerons pas de vous inviter à notre prochain événement [nom de la manifestation, date si connue] et espérons pouvoir compter sur votre présence.
Je vous prie d’agréer, Madame ou Monsieur le Maire, l’expression de ma considération distinguée.
[Prénom Nom]
Président(e) de l’Apel de [nom établissement]
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