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Modèle convocation du Conseil d'Administration
par courrier ou par mail


Votre APEL
et vos coordonnées de contact


Le [insérer date d’envoi]




Chers membres du conseil d'administration,
Chers parents,

J’ai le plaisir de vous informer que la prochaine réunion du conseil d'administration de notre association se tiendra le ____________, à ____________________.

Les délibérations porteront sur l'ordre du jour suivant :
· Désignation des membres du bureau ;
· Point sur les comptes de l'association ;
· Projets de l'école à financer
· Organisation du prochain événement
· etc.

Je vous rappelle que, conformément à l'article ___ des statuts, un quorum de 50 % est nécessaire à la validité des délibérations, et que seuls les conseillers administrateurs présents le jour du Conseil d'Administration peuvent voter. C’est pourquoi nous comptons vivement sur votre présence.

Dans l'attente de vous retrouver,
Bien amicalement,



Le Président
[ou une personne habilitée à convoquer le Conseil d'Administration]





N.B. : Joignez à votre courrier tous documents utiles pour le Conseil d'Administration (statistiques, données chiffrées, etc.).
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